Одно окно

УКАЗ ПРЕЗИДЕНТА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

16 марта 2006 г. N 152

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПЕРЕЧНЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ОРГАНАМИ И ИНЫМИ

ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ГРАЖДАН

(в ред. Указов Президента Республики Беларусь от 06.09.2007 N 402, от 28.01.2008 N 43, с изм., внесенными Указом Президента Республики Беларусь от 14.09.2006 N 574)

    В целях соблюдения прав и законных интересов граждан при обращении в государственные органы, иные государственные организации, совершенствования деятельности этих органов и организаций в данной сфере ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Утвердить прилагаемый перечень административных процедур <*>, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан.

(п. 1 в ред. Указа Президента Республики Беларусь от 06.09.2007 N 402)

--------------------------------

    <*> Для целей настоящего Указа термин "административная процедура" используется в значении, определенном в Указе Президента Республики Беларусь от 13 сентября 2005 г. N 432 "О некоторых мерах по совершенствованию организации работы с гражданами в государственных органах, иных государственных организациях" (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2005 г., N 143, 1/6789).

(сноска в ред. Указа Президента Республики Беларусь от 06.09.2007 N 402)

    2. Установить, что обороты по реализации гражданам услуг по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним, а также по реализации гражданам работ по технической инвентаризации недвижимого имущества и иных работ (услуг) по осуществлению административных процедур в отношении недвижимого имущества освобождаются от обложения налогом на добавленную стоимость.

(в ред. Указа Президента Республики Беларусь от 06.09.2007 N 402)

    3. Национальному центру правовой информации обеспечить издание перечня административных процедур, выполняемых государственными органами и иными государственными организациями по обращениям граждан за выдачей справок или других документов, утвержденного настоящим Указом, в количестве, необходимом для работы с гражданами в государственных органах и иных государственных организациях.

    4. Совету Министров Республики Беларусь:

абзац исключен. - Указ Президента Республики Беларусь от 06.09.2007 N 402;

в шестимесячный срок осуществить меры, направленные на приведение актов законодательства в соответствие с данным Указом, и иные меры по его реализации.

    5. Настоящий Указ вступает в силу со дня его официального опубликования.

Президент Республики Беларусь                           





           А.ЛУКАШЕНКО

Указ № 200 от 26 апреля 2010 г. 

Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан


В целях дальнейшего совершенствования работы государственных органов и иных организаций с гражданами постановляю: 

1. Утвердить прилагаемый перечень административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан (далее – перечень). 

Осуществление государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан административных процедур, не предусмотренных в перечне, не допускается. 

2. Установить, что действие части второй пункта 1 настоящего Указа не распространяется на отношения:

связанные с выдачей по заявлениям граждан документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых государственными органами и иными организациями; 

указанные в пунктах 1 и 3 статьи 2 Закона Республики Беларусь от 28 октября 2008 года ”Об основах административных процедур“ (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2008 г., № 264, 2/1530);

связанные с изъятием и предоставлением земельных участков;

связанные с предоставлением социальных пособий, иных мер социальной поддержки населения в соответствии с решениями областных ( Минского городского) Советов депутатов, областных (Минского городского) исполнительных комитетов;

в которые вступают граждане в связи с осуществлением ими предпринимательской деятельности или с намерением осуществлять такую деятельность, а также связанные с осуществлением адвокатской, ремесленной деятельности, деятельности по оказанию услуг в сфере агроэкотуризма;

возникающие в связи с выдачей (согласованием выдачи) лицензий (заключений, разрешительных документов) на ввоз и (или) вывоз товаров, ограниченных к перемещению через таможенную границу при ввозе и (или) вывозе по основаниям неэкономического характера;

связанные с присуждением ученых степеней и присвоением ученых званий, их лишением (восстановлением), нострификацией (приравниванием ) документов о присуждении ученых степеней и присвоением ученых званий, переаттестацией лиц, получивших ученые степени или ученые звания в иностранных государствах.

3. Внести изменения и дополнения в указы Президента Республики Беларусь и признать утратившими силу Указ и структурные элементы указов Президента Республики Беларусь согласно приложению. 

4. Административные процедуры по заявлениям граждан, поданным в государственные органы и иные организации до вступления в силу настоящего Указа, осуществляются в порядке, действовавшем до вступления данного Указа в силу, а документы (решения), выданные (принятые) при осуществлении этих процедур, являются действительными в течение срока, предусмотренного Указом Президента Республики Беларусь от 16 марта 2006 г. № 152 ” Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан“ (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2006 г., № 44, 1/7344; 2007 г., № 222, 1/8854 ) . 

5. Национальному центру правовой информации в четырехмесячный срок создать на базе эталонного банка данных правовой информации банк данных правовой информации ”Административные процедуры“ и разместить его в информационно-поисковой системе ”ЭТАЛОН“ для использования государственными органами, иными организациями и гражданами. 

6. Совету Министров Республики Беларусь в трехмесячный срок: 

совместно с Национальным центром законодательства и правовых исследований принять меры по приведению законодательных актов в соответствие с настоящим Указом; 

обеспечить приведение нормативных правовых актов Правительства Республики Беларусь и подчиненных ему республиканских органов государственного управления в соответствие с настоящим Указом и принять иные меры по его реализации. 

7. Настоящий Указ вступает в силу через десять дней после его официального опубликования. 

Президент  Республики Беларусь   










А.Лукашенко
СПИСОК

административных процедур осуществляемых ГЛХУ «Крупский лесхоз»
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении*
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа**
	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	Ответственный исполнитель

№ кабинета

№телефона
	Ф.И.О.

Замещающего ответственного исполнителя

№ кабинета

№ телефона

	16.10. Выдача государственного удостоверения на право охоты
	заявление

две цветные фотографии заявителя размером 30х40 мм
медицинская справка о состоянии здоровья 

документ, подтверждающий прохождение подготовки к сдаче специального охотничьего экзамена, – при его наличии


документ, подтверждающий внесение платы
	0,2 базовой величины –  за прохождение специального охотничьего экзамена


1 базовая величина за выдачу государственного удостоверения на право охоты


	1 месяц со дня сдачи специального охотничьего экзамена
	Шабловский А.В.

Кабинет отдела лесного хозяйства

58277
	Рахуба С.А.

Кабинет отдела лесного хозяйства

58277

	16.13. Выдача лесного билета на право пользования участком лесного фонда (сенокошение, пастьба скота, размещение ульев и пасек)
	заявление
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	Строцкий С.М.

Кабинет отдела лесного хозяйства

58277
	Мельник А.А.

Кабинет отдела лесного хозяйства

58277

	16.14. Выдача ордера на отпуск древесины на корню (заготовка дров)
	заявление

документ, подтверждающий внесение платы


	бесплатно (плата взимается за отпускаемую древесину на корню)
	2 рабочих дня со дня подачи заявления при условии оплаты древесины на корню
	Лесничие лесничеств

Административные здания лесничеств

58277
	Помощники лесничих

Административные здания лесничеств

58277

	16.15. Выдача ордера на отпуск древесины на корню (заготовка деловой древесины до 50 куб. метров по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и (или) надворных построек, уничтоженных или поврежденных в результате пожара, стихийного бедствия или иного вред-ного воздействия)
	заявление

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно (плата взимается за отпускаемую древесину на корню по таксовой стоимости)
	10 дней со дня подачи заявления при условии оплаты древесины на корню
	Лесничие лесничеств

Административные здания лесничеств

58277
	Помощники лесничеств

Административные здания лесничеств

58277

	1.1.5. о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий

	заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете 
документы, подтвержда-ющие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуще-стве каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

домовая книга (при ее наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709
	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673

	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	заявление


паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете 
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709
	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709
	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.1.8. о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	заявление


паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии

документы, подтверждаю-щие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, – в случае наличия такого права
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709
	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.1.9. о приватизации жилого помещения
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется рав-ное с нанимателем право пользования жилым поме-щением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

документ, подтверждающий право на льготы, – для лиц, имеющих право на льготы

именные приватизационные чеки ”Жилье“ (далее – чеки ”Жилье“) с выпиской из специального (чекового) счета – в случае их наличия
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709
	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.1.13. об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда: 

по требованию нани-мателей, объединя-ющихся в одну семью
вследствие признания нанимателем другого члена семьи

по требованию члена семьи нанимателя


	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью


документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)


документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним


документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя

документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций –

1 месяц


	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.1.18. о предоставлении жилого помещения государственного жилищного фонда (за исключением специальных жилых помещений)
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

документы, подтверждаю-щие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае наличия права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества гражданина (семьи)
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления (за исключением предоставления жилых помещений специального служебного жилищного фонда, служебных жилых помещений)


	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.1.19. о предоставлении освободившейся жилой комнаты государственного жилищного фонда
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от дру-гих государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.1.20. о предоставлении жилого помещения государственного жилищного фонда мень-шего размера взамен занимаемого
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется рав-ное с нанимателем право пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.1.22. о передаче в собственность жилого помещения
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.1.24. о предоставлении одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи, улучшающих вместе с ним жилищные условия

предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения


свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

удостоверенное нотариально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в слу-чае наличия такого помещения
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.2. Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг
	заявление


справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Драница И.В..

Кабинет бухгалтерии

58731

	1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	в день обращения


	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.3.3. о месте жительства и составе семьи


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт или документ, подтверждаю-щий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.3.4. о месте жительства


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.3.5. о последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания наследодателя в одноквартирном, блокированном жилом доме


	бесплатно
	в день обращения
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.3.8. о расчетах (задолженности) за жилищно-коммунальные услуги
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Драница И.В..

Кабинет бухгалтерии

58731

	1.3.9. о предоставлении (непредоставлении) одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день  обращения
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709


	Камович Н.А.

Кабинет заместителя директора 57673



	1.10. Выдача копии лицевого счета
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Драница И.В..

Кабинет бухгалтерии

58731

	1.11. Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по оплате жилищно-ком-мунальных услуг
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Драница И.В..

Кабинет бухгалтерии

58731

	1.12. Списание пени гражданам, имеющим просроченную задолженность по оплате жилищно-коммуналь-ных услуг
	заявление


	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления


	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Драница И.В..

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Галик Л.А.

Кабинет  отдела кадров 58709
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Галик Л.А.

Кабинет  отдела кадров 58709
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Галик Л.А.

Кабинет  отдела кадров 58709
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособности)
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь 

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь
свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтвержда-ющие их занятость

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
заключение врачебно-кон-сультационной комиссии


	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от дру-гих государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства) 

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей 
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником учреждения образования (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования) 

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтвержда​ющий категорию неполной семьи, – для неполных семей

справка о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до до​стижения им возраста 3 лет другим членом семьи
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (представляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)
домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иного документа, подтверждаю​щего категорию неполной семьи, – для неполных семей

копия решения суда об усы​новлении – для семей, усыновивших детей

справка о том, что гражданин является обучающимся, – на детей старше 14 лет (представляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года), а для учащихся, обучающихся за счет собственных средств, дополнительно указываются соответствующие сведения

справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих учреждения образования (в том числе дошкольные) с круглосуточным режимом пребывания ребенка
сведения о полученных доходах (их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения

удостоверение ребенка-инвалида – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

справка об удержании алиментов и их размере

справка о призыве на срочную военную службу – для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу

удостоверение инвалида – для родителя в неполной семье, которому установлена инвалидность I или 
II группы

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иных документов, подтверждающих их занятость
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.13. Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.14. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 
3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.16. Назначение посо-ия при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Акимова Т.И.

Кабинет планово-экономического отдела

58273
	Зинкевич С.А.

Кабинет планово-экономического отдела

58273

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Галик Л.А.

Кабинет  отдела кадров 58709
	Змушко О.М.

Кабинет  отдела кадров 58709

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или  воспитанником учреждения образования, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
Бухгалтера лесничеств
	Воронович В.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	18.7. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Рес​публикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения спе​циальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Воронович В.А

Кабинет бухгалтерии

58731.
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731

	18.13. Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	в день обращения
	Тюхлова Л.А.

Кабинет бухгалтерии

58731
	Воронович В.А

Кабинет бухгалтерии

58731.


