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	Положение о закупках товаров (работ, услуг) при строительстве объектов за счет собственных средств государственного лесохозяйственного учреждения «Крупский лесхоз»




РАЗДЕЛ I
ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ГЛАВА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение о закупках товаров (работ, услуг) при строительстве объектов за счет собственных средств государственного лесохозяйственного учреждения «Крупский лесхоз» (далее – Положение) определяет порядок и условия закупок товаров (работ, услуг) при строительстве объектов за счет собственных средств в Государственном лесохозяйственном учреждении Крупский лесхоз» (далее – Лесхоз).


2. Положение разработано с учетом положений Декрета Президента Республики Беларусь от 23 ноября 2017 г. № 7 «О развитии предпринимательства», Гражданского кодекса Республики Беларусь, Закона Республики Беларусь от 5 июля 2004 г. № 300-З «Об архитектурной, градостроительной и строительной деятельности в Республике Беларусь», Закона Республики Беларусь от 12 декабря 2013 г. «О противодействии монополистической деятельности и развитии конкуренции» (в редакции Закона Республики Беларусь от 08.01.2018 г. № 98-З) и других актов законодательства, локальных правовых актов.

3. При осуществлении закупок товаров (работ, услуг) запрещаются в соответствии с Законом Республики Беларусь от 12 декабря 2013 г. «О противодействии монополистической деятельности и развитии конкуренции» действия, которые приводят или могут привести к недопущению, ограничению или устранению конкуренции.

4. При осуществлении закупок должны соблюдаться требования Закона Республики Беларусь от 15.07.2015 № 305-З «О борьбе с коррупцией» и иного законодательства, направленного на противодействие коррупции.

5. В документации по процедуре закупки товаров (работ, услуг) при строительстве объектов указывается обязательство организатора обеспечивать конфиденциальность и неразглашение сведений, содержащих коммерческую тайну.


6. При проведении процедур закупок товаров (работ, услуг) при строительстве объектов преференциальная поправка не применяется.


7. Организатор вправе в каждом конкретном случае при разработке документации по закупке принимать решения о механизме сравнения предложений участников с учетом наиболее выгодных для заказчика условий. При этом методику сравнения цен предложений участников и подсчет баллов по каждому показателю организатор указывает в документации по закупкам.

8. Организатор вправе проводить процедуру закупки товаров (работ, услуг) одновременно по нескольким лотам.


9. Товары (работы, услуги) входящие в лот, как правило, должны быть однородными. Необходимость разработки документации для закупки по каждому лоту определяется организатором. Однородные товары (работы, услуги) – товары (работы, услуги), относящиеся к одной подкатегории общегосударственного классификатора Республики Беларусь ОКРБ 007-2012 «Классификатор продукции по видам экономической деятельности», утвержденного постановлением Государственного комитета по стандартизации Республики Беларусь от 28 декабря 2012 г. № 83 «Об утверждении, внесении изменений и отмене общегосударственного классификатора Республики Беларусь».

10. В Положении используются основные термины и их определения, указанных в Законе Республики Беларусь от 5 июля 2004 года «Об архитектурной, градостроительной и строительной деятельности в Республике Беларусь».

11. Для целей настоящего Положения также используются следующие термины и их определения:


Беспроцедурное осуществление закупки – вид закупок, осуществляемых без каких-либо процедур закупок;


Вид строительных работ – совокупность трудовых процессов, направленных на создание отдельных элементов строящегося объекта;


Документация для переговоров –  комплект документов, содержащих исходную инфрмацию о технических, коммерческих, организационных, иных характеристиках предмета заказа, а также об условиях и процедуре проведения переговоров;


Закупка товаров при строительстве – приобретение товаров, осуществляемое на основании проектной документации либо дефектного акта на выполнение работ, в соответствии с которыми определяются перечень и количество (объем) товаров, необходимых для строительства, а также технологического оборудования на основании предпроектной (предынвестиционной) документации, если разработка такой документации предусмотрена законодательными актами;


Инициатор закупки – отдел, структурное подразделение лесхоза, должностное лицо, подавшие заявку на закупку товаров (работ, услуг), в интересах которого возникла необходимость в проведении закупки товаров (работ, услуг);

Конкурсная комиссия –  постоянно действующий орган, создаваемый заказчиком для организации и проведения процедур закупок, и определения победителя;


Лот –  отдельные виды товаров (работ, услуг);

Организатор переговоров –  организация, являющаяся заказчиком, осуществляющая закупку за счет собственных средств путем проведения переговоров или уполномоченная ими организация, выступающая от имени организатора в проведении процедуры переговоров;

Ответственное лицо – работник заказчика, к компетенции которого относится предмет заказа, а также ответственный по закупке товаров (работ, услуг) при строительстве объектов;

Переговоры – вид процедуры закупки, предусматривающий определение подрядчикка, исполнителя или поставщика, предложение которого удовлетворяет требованиям и условиям, изложенным в документации для переговоров;


Предложения для переговоров – комплект документов по объявленным переговорам, подготовленный участником в соответствии с документацией для переговоров;


Предмет закупки – строительство объектов или товары (работы, услуги) при строительстве объектов;


Предквалификационные документы – комплект документов по объявленным переговорам, подготовленный участником в соответствии с документацией для предварительного квалификационного отбора участников для участия в переговорах;


Предпроектная (предынвестиционная) документация – комплект документов о результатах предынвестиционных исследований, предшествующих принятию инвестором, заказчиком, застройщиком решения о реализации инвестиционного проекта, корректировке инвестиционного замысла или об отказе от дальнейшей реализации проекта;

Процедура закупки – последовательность действий организатора и конкурсной комиссии и лиц, ответственных за проведение закупки, по выбору поставщика (подрядчика, исполнителя) от момента принятия решения о проведении процедуры закупки до заключения договораа либо признания процедуры закупки несостоявшейся;

Работа – деятельность по строительству объектов, результат которой приобретает овеществленную форму;

Собственные средства – под собственными средствами понимаются как средства, полученные от предпринимательской и иной хозяйственной деятельности, непосредственно принадлежащие организации, подчиненной Минлесхозу, так и заемные, привлеченные от резидентов и нерезидентов Республики Беларусь на основе договоров займа, а также ссуды и кредиты банков, на погашение которых не будут привлекаться бюджетные средства.


Строительная деятельность (строительство) – деятельность по возведению, реконструкции, ремонту, реставрации, благоустройству объекта, сносу, консервации не завершенного строительством объекта, включающая выполнение организационно-технических мероприятий, в том числе оказание инженерных услуг в строительстве, подготовку разрешительной и проектной (предпроектной (предынвестиционной)) документации, выполнение строительно-монтажных, пусконаладочных работ;

Строительство объекта «под ключ» - осуществление генеральным подрядчиком по договору, заключенному на основании утвержденной предпроектной (предынвестиционной) документации, поо договорной цене работ по получению исходной и разрешительной документации, проектированию, строительству, выполнению части функций заказчика по управлению строительством, пусконаладочных работ, работ по приемке объекта в эксплуатацию и передаче его заказчику; 

Субподрядчик – лицо, заключившее с генеральным подрядчиком договор о выполнении отдельных видов строительных работ;

Товар – оборудование, инвентарь, материалы, изделия, конструкции и другие материальные ценности, приобретаемые при строительной деятельности (строительстве);


Цена заказчика, организатора – цена, предложенная в качестве стартовой для закупки товаров (работ, услуг), определяемая проектной, предпроектной (предынвестиционной) документацией, маркетинговыми исследованиями конъюнктуры рынка, и иной документацией, на основании которой рассчитана потребность организатора, заказчика в предмете закупки, учитывающая налоги и обязательные платежи;

Услуга – деятельность по строительству объектов, результат которой не приобретает овеществленную форму;


Участник – лицо, принимающее участие в переговорах на строительство объектов, закупку товаров (выполнение работ, оказание услуг) и представившее свое предложение для переговоров по предмету закупки.


12. Перечень видов работ и услуг, относящихся к строительной деятельности, установлен постановлением Министерства архитектуры и строительства Республики Беларусь от 10.05.2011 № 17.


13. В случае, если проведение биржевых торгов является обязательным, размещение заказов на приобретение товаров, необходимых для строительства объекта, включенных в перечень товаров, сделки с которыми юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны заключать на биржевых торгах открытого акционерного общества "Белорусская универсальная товарная биржа", утвержденный постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 16 июня 2004 г. N 714 "О мерах по развитию биржевой торговли на товарных биржах", осуществляется в соответствии с законодательством о товарных биржах.
На биржевых торгах названного акционерного общества могут осуществляться в соответствии с законодательством о товарных биржах закупки необходимые для строительства объектов товаров, допущенных открытым акционерным обществом "Белорусская универсальная товарная биржа" к биржевой торговле.
14. Допускается в ходе процедуры закупки товаров (работ, услуг) при строительстве или при исполнении договора изменение объема (количества) закупки товаров (работ, услуг), но не более чем на 10%. В этом случае стоимость товаров (работ, услуг) изменяется пропорционально изменению их объема (количества), а сопутствующих работ (услуг) - с учетом этого изменения.
15. Закупки товаров (работ, услуг) при строительстве объектов, осуществляемые за счет собственных средств ГЛХУ «Быховский лесхоз», проводятся:
15.1. при ориентировочной стоимости закупки до 3000 базовых величин на дату принятия решения о проведении закупки -  беспроцедурное осуществление закупок товаров (работ, услуг) с изучением конъюнктуры рынка при строительстве на приемлемых для заказчика условиях;
15.2. при ориентировочной стоимости закупки от 3000 базовых величин и выше на дату принятия решения (издания приказа) о размещении соответствующего заказа - проведение процедуры закупки (переговоры).
16. Организатор не проводит процедуры закупок товаров (работ, услуг):

при закупке товаров (работ, услуг) в целях ликвидации аварий и (или) чрезвычайных ситуаций;

при закупке работ по внесению изменений в проектную (предпроектную (предынвестиционную) документацию у организации, которая разработала такую документацию, если стоимость данных работ не будет превышать 50 процентов от стоимости разработки первоначальной проектной (предпроектной (предынвестиционную) документации.

ГЛАВА 2

ЛИЦА, УЧАСТВУЮЩИЕ В ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ ЗАКУПОК ТОВАРОВ (РАБОТ, УСЛУГ). ИХ ФУНКЦИИ
17. В организации и проведении закупок товаров (работ, услуг) принимают участие организатор, конкурсная комиссия, лицо, ответственное за организацию и проведение закупки, участники, а также приглашенные работники (специалисты) иных организаций и другие лица (с их согласия), без права голоса при принятии решений, не включенные в состав конкурсной комиссии.

18. Конкурсная комиссия создается приказом директора ГЛХУ «Быховский лесхоз».
Руководство деятельностью комиссии осуществляет ее председатель. На период его отсутствия – заместитель председателя.

Организацию заседания комиссии, оформление протоколов, направление и прием запросов, оформление, прием и рассылку писем по процедурам закупок (переговоров) обеспечивает секретарь комиссии с участием лица, ответственного за организацию и проведение закупки.

Члены конкурсной комиссии (из числа работников лесхоза, ведущих вопросы строительства):

- определяют цену заказа (стартовую цену строительства объектов, товаров (работ, услуг), предлагаемую заказчиком на дату принятия решения о проведении переговоров;

- в установленном порядке относят работы по предмету заказа к видам ремонта (текущий, капитальный), реконструкции, модернизации;

- обеспечивают наличие необходимой для выполнения предмета заказа разрешительной документации на возведение, реконструкцию, реставрацию, капитальный ремонт объекта, выданной местным исполнительным и распорядительным органом;
- обеспечивают наличие необходимой для выполнения предмета заказа проектной документации на возведение, реконструкцию, реставрацию, капитальный ремонт, благоустройство объекта, прошедшей государственную экспертизу;

-выполняют иные функции.

В своей деятельности комиссия руководствуется настоящим Положением, локальными актами заказчика.
Заседание комиссии считаются правомочными, если на них присутствуют не менее 2/3 ее списочного состава.

Члены комиссии присутствуют на заседаниях комиссии без права замены.

Решение комиссии принимается открытым голосованием.

Решение комиссии оформляется протоколами, которые подписываются членами комиссии, присутствующими на заседании.

19. Организатор принимает решение (приказ) о проведении закупки товаров (работ, услуг) и обеспечивает проведение закупки в соответствии с настоящим Положением и разработанной им документацией о закупке: организует и проводит процедуру закупки;

оценивает представленные участниками предложения и принимает решение о результатах проведения процедуры;

оформляет по результатам проведения закупки протоколы и извещает участников в электронной и (или) письменной форме о результатах их проведения;

заключает соответствующий договор по результатам проведения процедуры закупки;

осуществляет при необходимости другие функции, связанные с организацией и проведением процедуры закупки.
Организатор не вправе предъявлять требования к участникам, а также закупаемым товарам (работам, услугам), условиям исполнения договора на закупку и осуществлять оценку и сравнение предложений участников по критериям и способам, которые не указаны в документации о закупке, представляемой участникам для подготовки предквалификационных документов, предложения для переговоров.

20. Участники закупок товаров (работ, услуг) в порядке, определенном в приглашении на участие в переговорах:

20.1. получают документацию о закупке товаров (работ, услуг);

20.2. разрабатывают предложения для переговоров, соответствующие условиям документации о закупках товаров (работ, услуг) и направляют их организатору закупки;

20.3. могут присутствовать на заседаниях конкурсной комиссии по вскрытию предложений для переговоров;

20.4. совершают иные действия, предусмотренные законодательством.
21. Участниками процедур закупок товаров (работ, услуг) при строительстве объектов не могут выступать:
21.1. организатор проводимых процедур закупок товаров (работ, услуг) при строительстве объектов;
21.2. юридическое лицо, находящееся в процессе реорганизации, за исключением юридического лица, к которому присоединяется другое юридическое лицо;

21.3. юридическое лицо (индивидуальный предприниматель), находящееся (находящийся) в процессе ликвидации (в стадии прекращения деятельности), в том числе признанное (признанный) в установленном порядке экономически несостоятельным (банкротом), за исключением юридического лица, находящегося в процедуре санации;

21.4. лицо, включенное в реестр поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к закупкам;
21.5. лицо, включенное в реестр коммерческих организаций и индивидуальных предпринимателей с повышенным риском совершения правонарушений в экономической сфере;
21.6. физические лица, лично заинтересованные в результате процедуры закупки, в том числе физлица, представившие предложения, работники участников либо физлица, на которых способны оказывать влияние участники, в том числе физлица, являющиеся учредителями (участниками), собственниками имущества, членами органов управления или кредиторами участников, а также должностные лица государственных органов, уполномоченные законодательными актами на осуществление контроля (надзора) в сфере закупок, непосредственно осуществляющие контроль (надзор) в этой сфере.
РАЗДЕЛ II
ДОКУМЕНТАЦИЯ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ (ПЕРЕГОВОРЫ) ТОВАРОВ (РАБОТ, УСЛУГ)
22. Состав документов, необходимых для проведения переговоров:

разрешительная документации на строительство объектов, выданная в установленном порядке (если обязательность ее наличия предусмотрена нормативными правовыми актами);

техническое задание на закупку товаров (работ, услуг) и (или) проектная документация, прошедшая государственную экспертизу и утвержденная в установленном порядке (если обязательность ее разработки предусмотрена нормативными правовыми актами);

документация для переговоров;

документация для предварительного квалификационного отбора участников (при его проведении);

проект договора;

иные документы в зависимости от предмета размещаемого заказа.
23. Содержание отдельных документов для переговоров:

23.1. приглашение на участие в переговорах должно содержать сведения:

о способе проведения переговоров (с предварительным квалификационным отбором участников или без такого отбора);

о наименовании заказчика, его месте нахождения, банковских реквизитах, контактных телефонах, адресе электронной почты, фамилии, имени и отчестве (если таковое имеется) ответственного лица, его контактных телефонах и факсе;

о предмете заказа, цене и сроках выполнения заказа;

о порядке получения документации для переговоров;

о форме, размере и сроке предоставления обеспечения предложений (при необходимости);

о дате и времени начала подачи предложений для переговоров, дате и времени окончания их подачи, месте и порядке подачи участниками указанных предложений;

о месте, дате и времени проведения процедуры вскрытия конвертов с предложениями для переговоров;

о дате и месте проведения предварительного квалификационного отбора участников (при его проведении);

о дате и месте проведения переговоров и подведения их итогов;

о совокупности критериев, указанных в документации для переговоров, в соответствии с которыми определяется победитель переговоров;

о сроках заключения соответствующего договора;

о форме, размере и сроке предоставления обеспечения исполнения договора (при необходимости), а также об иных необходимых данных со ссылкой на представление в документации для переговоров более подробных условий для их проведения.

В приглашении на участие в переговорах обязательно указывается информация о праве заказчика на отказ от проведения переговоров в любой срок без возмещения участникам убытков;

23.2. извещение о проведении переговоров должно содержать сведения:

о наименовании заказчика;

о времени, месте и форме проведения переговоров;

о времени, месте и порядке проведения предварительного квалификационного отбора участников (при его проведении);

о предмете и порядке проведения переговоров, в том числе о порядке участия в переговорах и определения их победителя;

об условиях приобретения (получения) документации для переговоров и документации для предварительного квалификационного отбора (при его проведении);

о цене заказа, применяемой в качестве стартовой, сроке заключения договора по результатам проведения переговоров и иную информацию, определяемую заказчиком;

23.3. документация для переговоров должна содержать сведения:

о требованиях к предмету заказа и их участникам;

о предпроектной (предынвестиционной) документации, проектной, в том числе сметной, документации (если обязательность ее разработки предусмотрена нормативными правовыми актами) и порядке ознакомления с ней или техническое задание на закупку товаров (работ, услуг), если в соответствии с законодательством разработка предпроектной (предынвестиционной), проектной документации не является обязательной;

о требованиях к сроку выполнения заказа;

о цене заказа, применяемой в качестве стартовой, с возможностью внесения предложений по ее изменению, в том числе валюту цены заказа и валюту расчетов, порядок учета цены расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

об условиях платежей по договору, в том числе порядок и условия открытия аккредитива, если используется аккредитивная форма оплаты;

о проекте соответствующего договора;

о требованиях к участникам, о представлении документов об их экономическом и финансовом положении на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи предложения для переговоров;

о требованиях к системе контроля качества закупаемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг);

о требованиях к наличию в случаях, установленных законодательством, декларации о соответствии или сертификата соответствия товаров (работ, услуг) и иные требования, устанавливаемые заказчиком с учетом особенностей предмета заказа;

о требованиях к содержанию, форме (в письменной форме на бумажном носителе в отдельном конверте) и оформлению предложений для переговоров;

о порядке и сроке отзыва предложений для переговоров, а также порядке внесения изменений в такие предложения;

о порядке и сроке представления разъяснений положений документации для переговоров;

о порядке, месте и сроке подачи предложений для переговоров, а также предквалификационных документов (при необходимости);

о месте, дате и времени, порядке вскрытия конвертов с предложениями для переговоров в письменной форме на бумажном носителе, а также вскрытия предквалификационных документов (при проведении предварительного квалификационного отбора);

о праве заказчика переговоров на запрос у участников разъяснений их предложений;

о порядке и предполагаемых сроках проведения переговоров, а также предварительного квалификационного отбора участников (при необходимости);

о требованиях к участнику, в соответствии с которыми переговоры могут проводиться его уполномоченным лицом, и требованиях к документу, подтверждающему такие полномочия (доверенность или иной документ), который представляется перед началом проведения переговоров;

о критериях оценки победителя переговоров, их значимости и порядке определения такого победителя;

о праве заказчика на проведение процедуры улучшения предложения для переговоров, а также порядке проведения такой процедуры;

о сроке, в течение которого победитель должен подписать проект соответствующего договора либо совершить иные действия, предусмотренные в документации для переговоров, для его подписания;

23.4. техническое задание на закупку товаров (работ, услуг) должно содержать сведения:

о наименовании, перечне, количестве (объеме) выполняемых работ, оказываемых услуг, поставляемых товаров;

о требуемых технических, технологических, конструктивных или других потребительских показателях и характеристиках работ, услуг и товаров, связанных с определением соответствия работ, услуг и товаров потребностям заказчика;

при необходимости указать иные сведения, в том числе о необходимости согласования технического задания.
При описании технических показателей (характеристик) предмета закупки должны использоваться характеристики, требования, символы и термины в соответствии с техническими регламентами, техническими кодексами установившейся практики, стандартами, техническими условиями.

Технические показатели (характеристики) предмета закупки не должны содержать ссылок на конкретные товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, эскизы или модели, конкретный источник происхождения товара (работы, услуги) и его производителя или поставщика (подрядчика, исполнителя).

Если такие ссылки вызваны отсутствием конкретного способа описания требований к предмету закупки, то технические показатели (характеристики) должны содержать слова «или аналог».

Исключение составляют случаи, когда использование аналогов недопустимо в целях обеспечения совместимости с ранее закупленными товарами (выполненными работами, оказанными услугами). Обоснование необходимости обеспечения совместимости входит в компетенцию заказчика;

23.5. документация для предварительного квалификационного отбора участников (при его проведении) должна содержать сведения:

о наименовании заказчика, его месте нахождения, банковских реквизитах, контактных телефонах и адресе электронной почты;

о наименовании предмета заказа;

о сроках и порядке проведения предварительного квалификационного отбора участников;

о перечне показателей, учитываемых в ходе предварительного квалификационного отбора участников, а также о критериях и методике оценки квалификационных данных участников для их дальнейшего допуска к участию в переговорах;

о сроке действия предквалификационных документов;

23.6. проект договора должен содержать следующие существенные условия, предусмотренные законодательством для соответствующего вида договора:
Для договора строительного подряда:

К существенным условиям договора строительного подряда относятся:

• предмет договора (наименование и местонахождение объекта, виды строительных работ, подлежащих выполнению, и их объемы);

• указание на выполнение строительных работ собственными силами подрядчика либо с привлечением субподрядчиков;

• сроки (число, месяц и год) начала и завершения строительства объекта (выполнения строительных работ). По согласованию сторон могут быть предусмотрены также сроки начала и завершения отдельных видов (этапов) строительных работ (промежуточные сроки);

• договорная (контрактная) цена или способ ее определения;

• порядок и сроки представления проектной документации, ее содержание и состав, количество представляемых экземпляров;

• порядок расчетов за выполненные строительные работы;

• источники и объемы финансирования по каждому из источников, в том числе с выделением суммы обязательств на текущий финансовый год;

• ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение договорных обязательств;

• обязанности заказчика и подрядчика при исполнении договора;

• форма обеспечения исполнения подрядчиком обязательств по устранению результата строительных, специальных, монтажных работ ненадлежащего качества, выявленного в период гарантийного срока эксплуатации объекта строительства жилищного, социально-культурного, коммунально-бытового назначения, в соответствии с законодательством (п.10 Правил заключения и исполнения договоров строительного подряда, утвержденных постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 15.09.1998 № 1450; далее - Правила № 1450);

• иные условия, предусмотренные законодательством и сторонами.

Договор заключается в простой письменной форме путем составления одного документа, подписанного сторонами.

К договору прилагаются следующие документы, являющиеся его неотъемлемой частью:

• документы, подтверждающие полномочия представителей сторон, если от имени сторон действуют их представители;

• график производства работ, за исключением случаев строительства объекта (выполнения строительных работ) продолжительностью не более 1 месяца;

• график платежей (за исключением случаев единовременной оплаты);

• график поставки материальных ресурсов заказчиком, если договором предусмотрено, что обеспечение строительства объекта в целом или части осуществляет заказчик;

• график поставки оборудования подрядчиком, если договором предусмотрено, что поставку оборудования осуществляет подрядчик;

• конкурсная документация, в том числе протоколы заседания конкурсной комиссии;

• предложения (расчеты) подрядчика о формировании договорной (контрактной) цены и протокол ее согласования.

По соглашению сторон к договору могут также прилагаться иные документы.

Договор и приложения к нему должны быть подготовлены в количестве экземпляров, предусмотренном заключаемым договором, но не менее двух, подписаны сторонами. При этом каждый лист договора и приложений к нему должен быть пронумерован и подписан сторонами (п.18, части первая - третья п.19 Правил № 1450).

Для договора подряда на выполнение проектных и изыскательских работ и (или) ведение авторского надзора за строительством:

К существенным условиям договора подряда на выполнение проектных и изыскательских работ и (или) ведение авторского надзора за строительством относятся:

• предмет договора с указанием наименования и местонахождения объекта проектирования и изыскательских работ;

• сроки начала и завершения выполнения работ, являющихся предметом договора (число, месяц и год), а также по соглашению сторон сроки начала и завершения выполнения отдельных видов (этапов) работ (промежуточные сроки);

• договорная (контрактная) цена или способ ее определения;

• порядок расчетов за разработку предпроектной (предынвестиционной), проектной документации, и (или) выполненные изыскательские работы, и (или) осуществление авторского надзора за строительством;

• указание на выполнение проектных и изыскательских работ собственными силами подрядчика или с привлечением субподрядчиков;

• права и обязанности сторон, в том числе по передаче проектной документации в республиканский фонд проектной документации, республиканский банк данных объектов-аналогов на строительство объектов и участию в получении заключений государственных экспертиз такой документации;

• ответственность сторон за невыполнение или ненадлежащее выполнение договорных обязательств;

• порядок изменения и расторжения договора;

• порядок и сроки сдачи и приемки результатов работ (п.10 Правил заключения и исполнения договоров подряда на выполнение проектных и изыскательских работ и (или) ведение авторского надзора за строительством, утвержденных постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 01.04.2014 № 297; далее - Правила № 297);

• иные условия, предусмотренные законодательством и сторонами.

К договору, предметом которого являются разработка проектной документации и (или) выполнение изыскательских работ, прилагаются:

• задание на проектирование, утвержденное в установленном порядке;

• исходные данные и разрешительная документация на строительство объекта;

• календарный план;

• протокол согласования договорной (контрактной) цены.

К договору на ведение авторского надзора за строительством прилагаются:

• план-график выхода специалистов на объект строительства;

• смета затрат с указанием объемов финансирования на текущий год;

• перечень ответственных конструкций и основных видов (этапов) работ, подлежащих приемке с участием представителя авторского надзора за строительством;

• приказ подрядчика о включении специалистов в рабочую группу авторского надзора за строительством.

Договор заключается в письменной форме путем составления одного документа, подписываемого сторонами (п.12, часть первая п.13 Правил № 297).

Договор и приложения к нему должны быть подготовлены в количестве экземпляров, предусмотренном заключаемым договором, но не менее двух, подписаны сторонами. При этом каждый лист договора и приложений к нему должен быть пронумерован и подписан сторонами.

Для договора поставки:

К существенным условиям договора поставки относятся:

• предмет договора (наименование товара, его количество, ассортимент, качество и комплектность);

• порядок расчетов и цена товара;

• порядок поставки товара;

• транспорт;

• требования к таре и упаковке;

• страхование;

• имущественная ответственность сторон;

• срок действия договора;

• порядок изменения и расторжения договора;

• иные не противоречащие законодательству Республики Беларусь условия, которые стороны признают необходимым предусмотреть в договоре (часть первая п.4 Положения о поставках товаров в Республике Беларусь, утвержденного постановлением Кабинета Министров Республики Беларусь от 08.07.1996 № 444);

• иные документы по соглашению сторон.

ГЛАВА 3

ДОКУМЕНТАЦИЯ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

ТОВАРОВ (ПЕРЕГОВОРЫ)


24. При размещении заказа на закупку товаров при строительстве объектов на основе переговоров организатор принимает решение (приказ) о размещении соответствующего заказа на основе переговоров, дате их проведения, порядке извещения участника (участников) о проведении переговоров.
24.1. Лицом, ответственным за проведение закупки по выбору поставщика товара разрабатывается документация для переговоров, которая утверждается организатором, до размещения извещения о проведении процедуры закупки и (или) направления приглашений участникам. 
В документацию о закупке включается техническое задание, технические требования по закупке товаров, документы по изучению конъюнктуры рынка, заявка на приобретение товаров, проектно-сметная документация и др.
25. Состав документов, необходимых для принятия решения о проведении переговоров, зависит от предмета закупки.

Организатором переговоров принимается решение о проведении переговоров при наличии у него следующих документов, согласно которым дается обоснование размещения заказа:
утвержденной в установленном порядке проектной (предпроектной), в том числе сметной документации (архитектурного проекта -  по решению заказчика, застройщика при разработке проектной документации в две стадии) либо дефектного акта на выполнение работ по текущему ремонту, в соответствии с которой (которым) определяются перечень и количество (объем) необходимых для строительства объектов товаров, а также технического задания на закупку оборудования, изделий, конструкций;

результатов исследования конъюнктуры рынка, проведенного на стадии планирования размещения заказа на закупку товаров в целях получения информации о ценах идентичных товаров или при их отсутствии однородных товаров, на основании данных, установленных в проектной, в том числе сметной документации, техническом задании.
Результаты исследования конъюнктуры рынка должны включать сбор и анализ информации о производителях и поставщиках товаров, ценах товаров в зависимости от их качественных, количественных, экономических и иных характеристик.
К результату исследования конъюнктуры рынка прилагаются соответствующие подтверждающие документы (ответы поставщиков на запросы о ценах товаров, официальные прайс-листы, распечатки данных сайтов поставщиков из глобальной компьютерной сети Интернет, и иные документы).

Результаты исследования конъюнктуры рынка прилагаются к документации для переговоров.

26. Техническое задание на закупку товаров должно содержать информацию:

о наименовании, перечне, количестве (объеме) поставляемых товаров;

о требуемых технических, технологических, конструктивных или других потребительских показателях и характеристиках товаров, связанных с определением соответствия их потребностям организатора переговоров.

27. В состав документации для переговоров включается:
требования к предмету заказа и их участникам;
сведения о предпроектной (прединвестиционной) документации (проектной, в том числе сметной, документации) (если обязательность ее разработки предусмотрена нормативными правовыми актами, в том числе техническими нормативными правовыми актами) и порядок ознакомления с ней или техническое задание на закупку товаров (работ, услуг), если в соответствии с законодательством разработка предпроектной (прединвестиционной), проектной документации не является обязательной;
требования к сроку поставки;
цена товара(ов), применяемую в качестве стартовой, с возможностью внесения предложений по ее изменению, в том числе валюту товара и валюту расчетов, порядок учета цены расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, а также включение (не включение) в цену товара шеф-монтажа, шеф-наладки, обучение персонала;

условия платежей по договору; 
проект соответствующего договора;
требования к участникам о представлении документов об их экономическом и финансовом положении на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи предложения для переговоров;
требования к системе контроля качества закупаемых товаров;

требования к наличию в случаях, установленных законодательством, декларации о соответствии или сертификата соответствия товаров и иные требования, устанавливаемые организатором переговоров с учетом особенностей предмета закупки;
требования к содержанию и оформлению предложений для переговоров (в письменной форме на бумажном носителе в отдельном конверте либо иное);
порядок и срок отзыва предложений для переговоров, а также порядок внесения изменений в такие предложения, а именно: участник имеет право до окончания, установленного организатором переговоров срока подачи предложений отозвать своё предложение или изменить его содержание;

порядок и срок представления разъяснений положений документации для переговоров, а именно: организатор переговоров обязуется в случае письменного обращения участника по вопросам, связанным с подготовкой предложений, предоставить необходимые разъяснения. Письменные запросы участников принимаются в электронной форме в срок не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до окончания срока подачи предложений;                     
порядок, место и срок подачи предложений для переговоров;

место, дату и время, порядок вскрытия конвертов с предложениями для переговоров;
право организатора переговоров на запрос у участников разъяснений их предложений;
порядок и предполагаемые сроки проведения переговоров;
требования к участнику, в соответствии с которыми переговоры могут проводиться его уполномоченным лицом, и требования к документу, подтверждающему такие полномочия (доверенность или иной документ), который представляется перед началом проведения переговоров;
критерии оценки победителя переговоров, их значимость и порядок определения такого победителя;
право организатора переговоров на проведение процедуры улучшения предложения для переговоров, а также порядок проведения такой процедуры;

срок, в течение которого победитель должен подписать проект соответствующего договора либо совершить иные действия, предусмотренные в документации для переговоров, для его подписания.

ГЛАВА 4

ДОКУМЕНТАЦИЯ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ 

РАБОТ, УСЛУГ (ПЕРЕГОВОРЫ)


28. При размещении заказа на закупку выполнения работ, оказания услуг при строительстве объектов на основе переговоров, организатор принимает решение (приказ) о размещении соответствующего заказа на основе переговоров, дате их проведения, порядке извещения участника (участников) о проведении переговоров, создании конкурсной комиссии, назначении ответственного лица за проведение переговоров.

28.1. Лицом, ответственным за организацию и проведение закупки по выбору подрядчика (исполнителя) разрабатывается документация о закупке (документация для переговоров, которая утверждается организатором до размещения извещения о проведении переговоров и (или) направления приглашений участникам.


29. Состав документов, необходимых для принятия решения о проведении переговоров, зависит от предмета закупки. 
Организатором переговоров принимается решение о проведении переговоров при наличии у него следующих документов:


разрешительной документации на строительство объектов, выданной в установленном законодательством порядке, за исключением случаев, когда в соответствии с законодательством получение разрешительной документации не требуется.


проектной, в том числе сметной, документации на строительство объектов (архитектурного проекта - по решению заказчика, застройщика при разработке проектной документации в две стадии), прошедшей (прошедшего) государственную экспертизу и утвержденной (утвержденного) в установленном порядке, кроме случаев, когда условиями переговоров предусматривается разработка проектной документации подрядчиком или в соответствии с нормативными правовыми актами, в том числе техническими нормативными правовыми актами, эта разработка не является обязательной.

30. Переговоры на строительство объектов "под ключ" организуются при наличии у организатора разрешительной документации на строительство объектов, выданной в установленном законодательством порядке, предпроектной (предынвестиционной) документации.

Если при строительстве объектов, в том числе их ремонте, разработка проектной документации в соответствии с законодательством не является обязательной, то организатор переговоров должен иметь предусмотренные законодательством документы для достоверного определения участниками объемов подлежащих выполнению работ и их стоимости.

31. Переговоры на выполнение предпроектных, проектных и изыскательских работ проводятся при наличии у организатора разрешительной документации на строительство объектов, выданной в установленном законодательством порядке, за исключением случаев, когда в соответствии с законодательством получение разрешительной документации не требуется.

Выбор подрядчика осуществляется для разработки предпроектной (предынвестиционной), проектной, в том числе сметной, изыскательской документации на объект в целом либо для разработки:

предпроектной (предынвестиционной) документации, включая обоснование инвестиций и задание на проектирование;

проектной документации; 

изыскательской документации.

Состав приобретаемых предпроектных работ определяется в соответствии с законодательством и устанавливается в документации для переговоров. Состав приобретаемых проектных и изыскательских работ определяется в соответствии с законодательством и устанавливается в задании на проектирование в зависимости от функционального назначения объекта строительства.

Если в соответствии с требованиями законодательства предпроектная, проектная, в том числе сметная, документация на строительство объекта разрабатывается на этап, пусковой комплекс, очередь строительства, выбор подрядчика для разработки такой документации осуществляется на объект в целом.

32. Переговоры по выбору субподрядных организаций проводятся в случае, если необходимость их проведения установлена в соответствии с договором подряда, заключенным заказчиком с генеральным подрядчиком.

32.1. Переговоры по выбору субподрядных организаций проводятся при обязательном наличии у их организатора:

договора подряда, заключенного заказчиком с генеральным подрядчиком;

проектной документации, прошедшей государственную экспертизу, утвержденной в установленном порядке, относящейся к работам, услугам, предполагаемым к выполнению, оказанию субподрядными организациями, за исключением проведения переговоров по выбору субподрядной проектной организации;

разрешительной документации на строительство объекта, за исключением случаев, когда в соответствии с законодательством получение разрешительной документации не требуется.

33. Требования к документации для переговоров на закупку выполнения работ, оказания услуг при строительстве объектов устанавливаются аналогично указанным в главе 3 настоящего Положения с учетом следующих особенностей:

требования к сроку выполнения работ, услуг;

цена работ, услуг, применяется в качестве стартовой, с возможностью внесения предложений по ее изменению, валюту предмета закупки, валюту расчетов, порядок учета в цене всех составляющих закупаемых работ, услуг, материалов, оборудования, расходов на перевозку, страхование, размер таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

требования к системе контроля качества закупаемых работ, оказываемых услуг;

требования к наличию в случаях, установленных законодательством, декларации о соответствии или сертификата соответствия работ, услуг и иные требования, устанавливаемые организатором переговоров с учетом особенностей предмета закупки.

ГЛАВА 5

ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ПЕРЕГОВОРОВ
34. В организации и проведении переговоров принимают участие организатор переговоров, участник (участники), а также приглашенные специалисты и другие лица без права голоса при принятии решений.
35. При размещении заказа на основе переговоров их организатор:
принимает решение (издает приказ) о размещении соответствующего заказа на основе переговоров, дате их проведения, порядке извещения участника (участников) о проведении переговоров, создании конкурсной комиссии (назначении ответственного лица за проведение переговоров);
разрабатывает документацию для переговоров, предварительного квалификационного отбора участников (при его проведении), техническое задание на закупку, проект соответствующего договора, иные необходимые документы;
определяет перечень приглашаемых участников, направляет им приглашения для участия в переговорах, и (или) размещает извещение о проведении переговоров в информационной системе "Тендеры" на сайте информационного республиканского унитарного предприятия "Национальный центр маркетинга и конъюнктуры цен" в глобальной компьютерной сети Интернет;
представляет участникам документацию для переговоров, предварительного квалификационного отбора участников (при его проведении), техническое задание на закупку, проект соответствующего договора, иные необходимые документы;
организует и проводит переговоры;
оценивает представленные участниками предложения для переговоров и принимает решение о результатах проведения переговоров;
оформляет по результатам проведения переговоров протокол и извещает участников в электронной форме о результатах их проведения;
заключает соответствующий договор по результатам проведения переговоров;

осуществляет при необходимости другие функции, связанные с организацией и проведением переговоров.

36. Состав документов, необходимых для принятия решения о проведении переговоров, зависит от предмета размещаемого заказа.
37. При организации и проведении переговоров допускается участие одного и более участников;

38. Организатор переговоров обязан направить участникам приглашение на участие в переговорах не позднее чем за 5 (пять) рабочих дней до их проведения. Организатор переговоров, в целях создания конкурентной среды и получения наиболее эффективных результатов переговоров, направляет приглашение для участия в переговорах не менее чем двум участникам (при их наличии) и (или) размещает приглашение (извещение) о проведении переговоров в информационной системе «Тендеры» на сайте информационного республиканского унитарного предприятия «Национальный центр маркетинга и конъюнктуры цен» в глобальной компьютерной сети Интернет.

39. В приглашении на участие в переговорах должна быть указана информация:

о способе проведения переговоров (с проведением процедуры улучшения предложения для переговоров либо нет)

о наименовании организатора переговоров, его месте нахождения, банковских реквизитах, контактных телефонах, адресе электронной почты, фамилии, имени и отчестве (если таковое имеется) ответственного лица, его контактных телефонах и факсе;

о предмете заказа, цене и сроках выполнения заказа;

о порядке получения документации для переговоров;

о дате и времени начала подачи предложений для переговоров, дате и времени окончания их подачи, месте и порядке подачи участниками указанных предложений;

о месте, дате и времени проведения процедуры вскрытия конвертов с предложениями для переговоров;

о дате и месте проведения переговоров и подведения их итогов;

о совокупности критериев, указанных в документации для переговоров, в соответствии с которыми определяется победитель переговоров;

о сроках заключения соответствующего договора;

об иных необходимых данных со ссылкой на представление в документации для переговоров более подробных условий для их проведения.

В приглашении на участие в переговорах обязательно указывается информация о праве организатора переговоров на отказ от проведения переговоров в любой срок без возмещения участникам убытков.

40. Документация для переговоров и вся корреспонденция, подготавливаемые организатором переговоров, должны быть составлены на русском или белорусском языке.

41. Документация для переговоров утверждается руководителем организатора переговоров.

42. Документация для переговоров предоставляется в печатной форме или форме электронного документа не позднее двух рабочих дней со дня письменного обращения участника.
43. Организатор переговоров рассматривает предложения для переговоров на заседании конкурсной комиссии.
44. Переговоры проводятся организатором переговоров с привлечением, при необходимости экспертов и уполномоченных представителей заказчика.

45. Участник представляет свои предложения для переговоров в соответствии с требованиями, определенными в приглашении на участие в переговорах и документации для переговоров. Предложение должно быть оформлено на русском или белорусском языках, в машинописной форме, в одном экземпляре, подписано руководителем организации и заверено печатью, прошитым и пронумерованным. 
  Предложение должно быть запечатано в конверте, который должен иметь надписи:
- наименование переговоров;

- время, до которого нельзя вскрывать конверт;

- полное наименование и почтовый адрес участника.

  При отсутствии на конверте вышеуказанных надписей, конкурсная комиссия не несёт ответственности за своевременное вскрытие конверта и рассмотрение предложения.                                                       
46. Содержание и результаты переговоров отражаются в протоколе, утверждаемом руководителем организатора переговоров в течение 15 дней после их проведения.

В случае выбора победителем переговоров участника, цена товаров (работ, услуг) которого отличается от минимально предложенной цены на переговорах, такой выбор должен сопровождаться соответствующим обоснованием.

По результатам переговоров заключается соответствующий договор.
47. Процедура улучшения предложения для переговоров может быть проведена в случае, если в документации для переговоров дается указание на возможность ее проведения.
Процедура улучшения предложения для переговоров является дополнительным элементом переговоров и заключается в повышении предпочтительности предложений путем добровольного снижения участниками цены своих первоначально поданных предложений, уменьшения сроков выполнения заказа, снижения размера аванса или улучшения других условий закупки предмета заказа при условии сохранения остальных положений своих предложений без изменений.

В процедуре улучшения предложения для переговоров имеют право участвовать все участники, допущенные к переговорам. Участник вправе не участвовать в процедуре улучшения предложения для переговоров, при этом его предложение остается действующим с предложенными им первоначальными условиями. Предложение участника, в соответствии с которым условия, содержащиеся в документации для переговоров, могут быть ухудшены, не рассматривается.

Организатор переговоров приглашает участников, допущенных к процедуре улучшения предложения для переговоров, путем одновременного направления им приглашений.

Участники, принимавшие участие в процедуре улучшения предложения для переговоров и снизившие его первоначальную цену, а также улучшившие другие условия выполнения заказа, обязаны дополнительно представить откорректированные документы, определяющие их коммерческие предложения, оформленные в порядке, предусмотренном для подачи предложений для переговоров.

48. Если в ходе переговоров организатором переговоров изменяются ранее установленные требования к предмету заказа и (или) условиям договора, такие изменения согласуются и утверждаются в порядке, определенном для согласования и утверждения документации для переговоров, и доводятся участникам переговоров в срок не позднее двух рабочих дней с момента их утверждения организатором переговоров.

49. Организатор переговоров вправе проводить переговоры одновременно по нескольким лотам.

Организация и проведение переговоров1
50. Для проведения переговоров ответственное лицо в установленном порядке оформляет заявку и представляет для решения руководителю заказчика.
Заявка должна содержать следующие сведения:

предмет заказа, в том числе технические характеристики заказа;

стартовую цену заказа;

срок выполнения заказа;

техническое задание (проектную документацию);

иные сведения.

51. После положительного решения по заявке ответственное лицо в установленном порядке оформляет приказ (распоряжение) о проведении переговоров и представляет для рассмотрения и подписания руководителю заказчика.

52. После подписания приказа о проведении переговоров ответственное лицо в порядке, предусмотренном настоящим Положением и приказом, оформляет документацию для переговоров, предварительного квалификационного отбора (при его проведении), техническое задание (проектную документацию), проект договора, иные необходимые документы.
Документация для переговоров, предварительного квалификационного отбора (при его проведении) составляется на русском и (или) белорусском языке, подписывается ответственным лицом совместно с членами конкурсной комиссии и утверждается руководителем заказчика.
Техническое задание на закупку товаров (работ, услуг) составляется на русском и (или) белорусском языке, подписывается специалистом, составившим техническое задание, и утверждается главным инженером заказчика (проектная документация составляется и проходит государственную экспертизу и утверждается в установленном порядке).
Проект договора составляется на русском и (или) белорусском языке.

В составление проекта договора (его условий) принимают участие: ответственное лицо (по направлению), юрисконсульт, главный бухгалтер, начальник ПЭО, главный инженер, главный лесничий и предоставляется руководителю на ознакомление.
53. По завершении подготовки документации для переговоров, предварительного квалификационного отбора (при его проведении), технического задания, проекта договора, иных необходимых документов, ответственное лицо в установленном порядке оформляет и направляет участникам приглашение на участие в переговорах не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до их проведения и (или) размещает извещение о проведении переговоров в информационной системе «Тендеры» на сайте информационного республиканского унитарного предприятия «Национальный центр маркетинга и конъюнктуры цен» в сети Интернет в указанный срок.

Размещение извещения о проведении переговоров в информационной системе «Тендеры» осуществляет ответственное лицо за размещение, согласно приказу, с обязательным участием ответственного лица за закупку.

54. После направления приглашения (публикации извещения) лица, желающие принять участие в переговорах, направляют заказчику обращение о своем согласии на участие в переговорах.
55. Документация для переговоров, техническое задание (проектная документация), проект договора, иные необходимые документы представляются участнику в письменной или электронной формах не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня обращения участника в письменной или электронной формах.
Передача документов (в письменной форме) лицам, желающим принять участие в переговорах осуществляется (по желанию) следующими способами:

по почте на юридический адрес, либо иной указанный участником адрес;

непосредственно участнику под подпись по адресу: 213352, г.Быхов, ул.Революционная, 13.
В электронной форме передача этих документов осуществляется по указанному участником электронному адресу.
56. Участники разрабатывают предложение для переговоров, и не позднее установленного срока направляют эти документы заказчику в письменной форме в отдельном запечатанном конверте.
56.1. Предложение для переговоров должно содержать:

- сопроводительное (гарантийное) письмо, подтверждающее принятие условий, выдвинутых заказчиком, и согласие участника на подписание договора по прилагаемой форме, а также содержащее сведений об отсутствии у участника задолженности по уплате налогов, сборов (пошлин), пеней;

-обоснование и расчет цены предложения участника с указанием метода ее определения;

-график производства работ (за исключением случаев выполнения работ продолжительностью не более 1 месяца);

-график платежей (за исключением случаев единовременной оплаты);

-документы и сведения, предусмотренные документацией на закупку товаров (работ, услуг), техническим заданием (проектной документацией).

Участник вправе дополнительно представить иные документы и сведения, подтверждающие его организационные и финансовые возможности надлежащим образом выполнить заказ.

56.2 Участник вправе вносить изменения и (или) дополнения в предложение для переговоров, а также отзывать их не позднее окончательного срока подачи этих документов.

56.3. После проведения предварительного квалификационного отбора (при его проведении) конкурсная комиссия осуществляет вскрытие конвертов с предложениями для переговоров.

56.4. Участники, в том числе их представители, зарегистрированные заказчиком, вправе присутствовать на заседании конкурсной комиссии при наличии следующих документов:

-заверенной копии приказа о приеме на работу и паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность (для руководителя юридического лица);

-оригинала либо заверенной копии доверенности и паспорта, либо иного документа, удостоверяющего личность (для иного работника юридического лица);

-заверенной копии свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя и паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность (для индивидуального предпринимателя).

56.5. Конкурсная комиссия осуществляет вскрытие предложений для переговоров в момент истечения срока для подготовки и подачи этих предложений или при возникновении причин организационного характера в иные сроки, но не позднее дня истечения срока для подготовки и подачи предложений в порядке и месте, указанных в документации для переговоров.

56.6 При вскрытии предложений конкурсная комиссия оглашает наименование и местонахождение каждого участника, проверяет наличие документов, предусмотренных для переговоров, оглашает содержание основных пунктов этих предложений, а также сведения о присутствующих участниках и (или) их представителях. Указанные данные вносятся в соответствующий протокол заседания конкурсной комиссии.
56.7. Участник вправе представить альтернативное предложение, если это предусмотрено в документации для переговоров, в сроки, установленные для подготовки и подачи предложений.

Оценка и сравнение альтернативных предложений осуществляются отдельно от предложений, за исключением поступления только одного альтернативного предложения.

57. Конкурсная комиссия осуществляет рассмотрение, изучение и проверку предложений для переговоров на соответствие требованиям законодательства и заказчика в срок, не превышающий 15 (пятнадцати) рабочих дней, следующих за днем из вскрытия. 

Предложения, соответствующие этим требованиям - подлежат оценке, не соответствующие – отклоняются.
58. В случае необходимости конкурсная комиссия вправе запрашивать от участников разъяснения, уточняющую информацию, которую участники обязаны представить в срок, указанный в соответствующем запросе.

59. Допускается исправление ошибок и устранение неточностей по предложению заказчика. Под ошибками и неточностями следует понимать:

-представление незаверенного документа;

-расхождение между ценой (тарифом) единицы товара и общей ценой, полученной в результате умножения цены (тарифа) единицы товара на количество (объем), или между промежуточными итогами и общей ценой. Преимущество имеют цена (тариф) единицы товара или промежуточные итоги;

-расхождение между словами и цифрами при указании цены (тарифа). Преимущество имеет цена (тариф), указанная прописью.

Если у конкурсной комиссии возникают сомнения в достоверности представленных участниками сведений, она вправе произвести дополнительную их проверку с участием специалистов, либо назначить проведение экспертизы.

60. Конкурсная комиссия отклоняет предложение для переговоров в следующих случаях:

-предложение не соответствует (не отвечает) требованиям законодательства, настоящего Положения, документации, иных документов для переговоров;

-при непредставлении участником или при отказе в представлении документов и сведений, предусмотренных законодательством, документацией, иными документами для переговоров, а также в случае представления участником недостоверных документов и сведений;

-участник в соответствии с требованиями законодательства, настоящего Положения, документации, иных документов для переговоров не может участвовать в переговорах;

-участник внес изменения и (или) дополнения в предложение для переговоров по истечении срока для подготовки и подачи предложений (за исключением исправления ошибок, включая арифметические, и устранения неточностей по предложению заказчика);

-участник-победитель не выполняет требования, предшествующие подписанию договора, установленные в настоящем Положении, документации, иных документах для переговоров.

61. Решение конкурсной комиссии об отклонении предложения для переговоров оформляется протоколом. 
62. В рамках переговоров проводится процедура улучшения предложения (снижения цены и улучшения иных условий закупки). В этой процедуре вправе принять участие все участники, предложения которых допущены к оценке.

Процедура улучшения предложения для переговоров является дополнительным элементом переговоров и заключается в повышении предпочтительности предложений путем добровольного снижения участниками цены своих первоначально поданных предложений, уменьшения сроков выполнения заказа, снижения размера аванса или улучшения других условий закупки предмета заказа при условии сохранения остальных положений своих предложений без изменений.
Если участник не принял участие в процедуре снижения цены и улучшения иных условий закупки, его предложение остается действующим с первоначально предложенными им условиями и подлежит оценке в порядке, установленном законодательством, настоящим Положением и документацией для переговоров.
Предложение на процедуру снижения цены и улучшения иных условий закупки, которое ухудшает первоначально предложенные участником условия, не рассматривается.
Заказчик приглашает к участию в процедуре снижения цены и улучшения иных условий закупки участников путем одновременного направления им письменных приглашений.
Участники в случае участия в процедуре снижения цены и улучшения иных условий закупки направляют письменную информацию о снижении цены и улучшении иных условий закупки с приложением обоснования и расчета цены (калькуляция, смета) по факсу, почте или нарочным под подпись. Данная информация должна быть представлена заказчику до проведения процедуры снижения цены, в противном случае такая информация к рассмотрению не принимается.
Участники вправе непосредственно присутствовать при проведении данной процедуры. В этом случае участники в пределах своих полномочий вправе неоднократно снижать цену своих предложений, улучшать иные условия закупки до момента волеизъявления каждым из присутствующих участников о том, что предложенная им цена, иные условия закупки являются окончательными. При этом письменная информация о снижении цены и улучшении иных условий закупки с приложением обоснования и расчета цены (калькуляция, смета) должна быть представлена непосредственно присутствовавшими участниками заказчику по факсу, почте или нарочным под подпись не позднее рабочего дня, следующего за днем проведения процедуры снижения цены и улучшения иных условий закупки.

Проведение процедуры снижения цены и улучшения иных условий закупки оформляется протоколом заседания конкурсной комиссии, в котором указываются сведения об участниках, предложивших снизить цену, улучшить иные условия закупки и эти цены и условия. Письменная информация участников о снижении цены и улучшении иных условий закупки прилагается к этому протоколу.

Заседание конкурсной комиссии по вскрытию предложений с измененными условиями проводится в порядке, предусмотренном для процедуры вскрытия конвертов с основными предложениями, поступивших на переговоры с оформлением соответствующего протокола.

63. Оценка и сравнение предложений для переговоров осуществляются конкурсной комиссией в соответствии с критериями и способами, предусмотренными в документации для переговоров. Информация по рассмотрению и оценке этих предложений не подлежит разглашению.

Оценка предложений на соответствие участника и его предложения квалификационным данным и требованиям осуществляется специалистом(ми), являющихся членами комиссии.


Оценка на соответствие предложений техническим требованиям и оформление технического заключения осуществляется техническими специалистами, являющихся членами комиссии либо лицом, ответственным за проведение закупки. При необходимости оценка технической части предложений может осуществляться независимыми специалистами и экспертами.

Аналогичный порядок оценки (соответствия) технических характеристик участников документации для закупки, заявке возможен и при проведении беспроцедурных закупок товаров (работ, услуг).

64. В результате оценки и сравнения предложений для переговоров каждому из них присваивается порядковый номер (место) по степени их выгодности. Участнику, предложение которого наберет наибольшее количество процентов (баллов), присваивается порядковый номер 1 (первое место), и такой участник определяется победителем переговоров.

65. Результаты проведения переговоров проводятся на заседании конкурсной комиссии с оформлением соответствующего протокола заседания конкурсной комиссии по выбору победителя.

Если у члена конкурсной комиссии имеется особое мнение, то оно излагается в этом протоколе.

66. Протокол заседания конкурсной комиссии по выбору победителя подписывается председателем и членами конкурсной комиссии и представляется организатору для утверждения. Решение об утверждении (не утверждении) данного протокола принимается организатором в течение 3 (трех) рабочих дней с даты его представления. При не утверждении организатором письменно обосновывается такое решение. 

67. Организатор переговоров извещает участников о результатах их проведения в электронной или письменной форме в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия организатором решения об итогах (утверждения организатором протокола заседания конкурсной комиссии по выбору победителя) процедуры закупки.

По результатам проведения заключается соответствующий договор в порядке и срок, установленный настоящим Положением. 

68. Переговоры признаются несостоявшимися в случаях, если:

-не представлены предложения для переговоров (предквалификационные документы - при проведении предварительного квалификационного отбора);

-в результате рассмотрения и отклонения предложений не осталось предложений для переговоров;

-победитель переговоров отказался от заключения договора.

69. Заказчик вправе отказаться от проведения переговоров в любой срок без возмещения участникам убытков.

70. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней, следующего за днем подписания протокола о признании переговоров несостоявшимися (либо отказа от проведения переговоров), извещает всех участников о признании переговоров несостоявшимися (отказе от их проведения).
71. При признании переговоров несостоявшимися (либо отказа от проведения переговоров) заказчик вправе провести повторную процедуру закупки. В этом случае переговоры проводятся в порядке, установленном настоящим Положением, с уточнением при необходимости их условий.
ГЛАВА 6
ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ КВАЛИФИКАЦИОННЫЙ ОТБОР 

72. При проведении переговоров может осуществляться предварительный квалификационный отбор участников (по решению организатора). В этом случае дальнейшее участие в переговорах принимают только участники, отобранные по результатам их предварительного квалификационного отбора.

73. Предварительный квалификационный отбор участников включает:

подготовку и утверждение заказчиком документации для предварительного квалификационного отбора;

представление участникам в письменной и (или) электронной формах документации для предварительного квалификационного отбора участников;

рассмотрение конкурсной комиссией поступивших от участников предквалификационных документов, их анализ и обобщение с учетом показателей, учитываемых в ходе этой процедуры, а также вынесение решения о дальнейшем участии участников в переговорах.

74. Подготовка и представление документации для предварительного квалификационного отбора, а также предквалификационных документов осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

75. При вскрытии предквалификационных документов конкурсная комиссия оглашает наименование и место нахождения каждого участника, проверяет наличие документов, предусмотренных для предварительного квалификационного отбора, а также сведения о присутствующих участниках и (или) их представителях. Указанные данные вносятся в соответствующий протокол заседания конкурсной комиссии.

76. Участники, в том числе их представители, зарегистрированные заказчиком, вправе присутствовать на заседании конкурсной комиссии по вскрытию предквалификационных документов при наличии следующих документов:

заверенной копии приказа о приеме на работу и паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность (для руководителя юридического лица);

оригинала либо заверенной копии доверенности и паспорта, либо иного документа, удостоверяющего личность (для иного работника юридического лица);

заверенной копии свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя и паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность (для индивидуального предпринимателя).

77. Конкурсная комиссия осуществляет рассмотрение и оценку предквалификационных документов участников в срок, не превышающий 15 (пятнадцать) рабочих дней, следующих за днем их вскрытия.

Оценка квалификационных данных участников проводится с учетом показателей и критериев, предусмотренных заказчиком в документации для предварительного квалификационного отбора и настоящим Положением.

78. Показатели, учитываемые в ходе предварительного квалификационного отбора участников:
наличие аттестата соответствия, дающего право осуществлять деятельность по предмету заказа, выданного в установленном порядке;

подтверждение наличия сотрудников участника, привлекаемых для выполнения предмета заказа, имеющих квалификационный аттестат, выданный в установленном порядке;

наличие у участника опыта в выполнении аналогичных работ, сопоставимых по виду и объему, подтверждаемого в порядке, установленном заказчиком;

деловая репутация участника (отзывы заказчиков о качестве и соблюдении сроков выполнения работ);

производственно-технический потенциал участника (наличие или возможность аренды (с документальным подтверждением) требуемых основных средств, в том числе специального оборудования (машин и механизмов), их состояние, использование прогрессивных технологий и др.);

наличие системы управления качеством, подтвержденной сертификатом соответствия требованиям СТБ ISO 9001;

наличие в случаях, установленных законодательством, декларации о соответствии или сертификата соответствия работ;

сведения об изменениях, вносимых в наименование участника, правопреемстве, периоде осуществления строительной деятельности;

информация об участии участника в качестве ответчика в судебных или арбитражных процессах, связанных с осуществлением строительной деятельности, с указанием предмета иска (невыполнение или ненадлежащее выполнение договорных обязательств, некачественное выполнение работ и др.) за последние 3 года;

иные документы в зависимости от предмета размещаемого заказа.
79. По результатам проведения предварительного квалификационного отбора оформляется соответствующий протокол заседания конкурсной комиссии.

80. Заказчик извещает участников о результатах проведения предварительного квалификационного отбора в письменной и (или) электронной формах в течение 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем утверждения соответствующего протокола.
В случае необходимости конкурсная комиссия при проведении переговоров вправе запросить у участника уточняющую информацию, которую участник обязан представить.

Участник отстраняется от участия в переговорах в любой момент до заключения договора, если организатор обнаружит, что участником представлена недостоверная информация. По результатам принятия решения об отстранении участника от участия в переговорах оформляется протокол, а отстраненный участник уведомляется о таком решении в течение 3 (трех) рабочих дней.

ГЛАВА 7
ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА

81.
 Договор заключается по результатам проведения переговоров в срок не позднее 20 (двадцати) календарных дней, следующих за днем утверждения организатором протокола о выборе победителя процедуры закупки, если иной срок не указан в документации о закупке.
82. В заключаемый договор включаются существенные условия, сформированные по результатам проведения переговоров.

При заключении договора в него могут быть внесены по взаимному согласию сторон отдельные условия, которые не были предметом рассмотрения на переговорах, но не изменяющие их существенных условий.

83. Не допускается изменение условий договора на стадии его заключения или исполнения в части объема (количества) предмета закупки, цены и срока его исполнения, за исключением:

-изменения объема (количества) закупки товаров (работ, услуг), но не более чем на 10%. В этом случае стоимость товаров (работ, услуг) изменяется пропорционально изменению их объема (количества), а сопутствующих работ (услуг) - с учетом этого изменения;

-изменения цены договора, если изменение стоимости приобретаемых сырья, материалов, комплектующих и иных товаров (работ, услуг) невозможно было предусмотреть в начале процедуры закупки, а также в связи с изменением законодательства;

-увеличения срока исполнения обязательств поставщика (подрядчика, исполнителя) по инициативе заказчика после оплаты полностью или частично обязательств по договору, если необходимо изменение конструктивных, технологических решений, требующих от поставщика (подрядчика, исполнителя) дополнительного времени для поставки или реализации иным способом товара (выполнения работы, оказания услуги).

84. В случае надлежащего исполнения обязательств по договору односторонний отказ заказчика или поставщика (подрядчика, исполнителя) от их исполнения не допускается.

85. Предложение победителя переговоров, копия протокола выбора победителя переговоров, приобщаются в качестве приложений к договору.
86. Хранение документов и дел по закупкам осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
ГЛАВА 8
РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

87. Лица, виновные в совершении правонарушений при организации и проведении переговоров, несут ответственность в соответствии с законодательством.
88. В случае возникновения споров до подведения результатов переговоров участник вправе обратиться с жалобой в письменной форме.

Рассмотрение жалобы осуществляется на специальном заседании конкурсной комиссии в присутствии лица (уполномоченного представителя юридического лица), подавшего ее.

Жалоба рассматривается в течение 10 (десяти) календарных дней со дня ее регистрации. По результатам рассмотрения жалобы оформляется протокол.

Подача жалобы приостанавливает процедуру проведения переговоров на период ее рассмотрения.

В результате рассмотрения жалобы конкурсной комиссией может быть принято решение об удовлетворении жалобы (полностью или частично) или отказе в ее удовлетворении.

В случае полного или частичного удовлетворения жалобы могут устанавливаться меры по реализации принятого конкурсной комиссией решения, в соответствии с которым предусматриваются:

- отстранение должностного лица заказчика от дальнейшего участия в проведении переговоров; 
- прекращение полномочий члена конкурсной комиссии на период проведения переговоров и последующее внесение изменений в ее состав;

- направление предложений для переговоров на экспертное заключение и повторное рассмотрение их на заседании конкурсной комиссии;

-уточнение заказчиком условий и порядка проведения переговоров;

-расторжение договоров с привлеченными к участию в переговорах инженерами (инженерными организациями), экспертами, специалистами в случае, если установлено, что ими допущены нарушения в ходе проведения переговоров;

-другие меры, не противоречащие законодательству, в том числе настоящему Положению, и условиям проведения переговоров.

На жалобу дается в письменной форме обоснованный ответ, подписываемый председателем конкурсной комиссии, в котором излагаются принятое решение и обоснование мотивов его принятия.

При несогласии с решением конкурсной комиссии участник может обратиться к заказчику.

Заказчик рассматривает повторную жалобу в пятидневный срок со дня ее получения и уведомляет участника в письменной форме о результатах ее рассмотрения.

Заказчик поручает рассмотрение жалобы специально созданной рабочей группе.
89. В случае если спорные вопросы возникают до заключения договора по результатам проведения переговоров, жалоба на решение конкурсной комиссии о выборе победителя представляется заказчику в течение 5 (пяти) календарных дней со дня получения участником письменного сообщения о результатах проведения переговоров.

Подача жалобы приостанавливает процедуру заключения договора на период ее рассмотрения.

Жалоба рассматривается в течение 10 (десяти) календарных дней со дня ее получения. Заказчик при необходимости приглашает для участия в ее рассмотрении представителей конкурсной комиссии, других участников, экспертов и иных заинтересованных лиц.

В результате рассмотрения жалобы заказчик вправе принять решение:

-о признании недействительными результатов проведенных переговоров и назначении повторных переговоров;

-об отказе в удовлетворении жалобы с соответствующим обоснованием.

 90. В случаях, установленных законодательством, участники вправе обратиться с жалобой в Межведомственную комиссию по проведению процедур закупок при строительстве.

91. После заключения договора по результатам проведения переговоров дальнейшее рассмотрение спорных вопросов осуществляется в соответствии с законодательством Республики Беларусь.


ГЛАВА 9

ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Ответственность за соблюдение требований настоящего Положения несут уполномоченные лица, на которых возложено проведение процедур закупок.

Во всем остальном, что не оговорено в настоящем Положении, надлежит руководствоваться действующим законодательством, регламентирующим особенности закупок, а также особенности закупок отдельных товаров (работ, услуг).

В случае изменения действующего законодательства, регламентирующего порядок проведения закупок, и вступления норм данного Положения в противоречие с действующим законодательством, применяются нормы действующего законодательства, а в настоящее Положение должны быть внесены изменения и /или дополнения.

Настоящее положение вступает в силу с момента его утверждения.
	РАЗРАБОТАЛИ
Специалист 
по организации закупок

______________ К.В.Кужельная

	Юрисконсульт 1 категории
___________  О.М.Змушко



	Приложение 1

к Положению о закупках товаров (работ, услуг) при строительстве объектов за счет собственных средств государственного лесохозяйственного учреждения «Крупский лесхоз»


Форма


СПРАВКА

об исследовании конъюнктуры рынка закупаемых товаров (работ, услуг) при строительстве за счет собственных средств 

1. Предмет закупки:

	№ п/п
	Наименование подлежащих закупке товаров (работ, услуг)
	Требования, предъявляемые к товарам (работам, услугам) при необходимости
	Количество (объем) закупаемых товаров (работ, услуг)
	Условия оплаты товаров (работ, услуг)
	Срок поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


2. Иные сведения, основания исследования _____________________________

__________________________________________________________________

3. Сведения об исследовании конъюнктуры рынка закупаемых товаров (работ, услуг)

	Полное наименование поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Место нахождения
	Цена на предлагаемый товар (работу, услугу)
	Метод исследования

	
	
	
	


4. Сведения о результатах:

Полное наименование организации (фамилия, собственное имя и отчество физического лица), с которой рекомендовано совершить сделку (заключить договор) ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_________________  _________________________ ______________________

               ( должность)
(подпись ответственного исполнителя)
(И.О.Фамилия)

Решение руководителя

(лица, его заменяющего): ________________________________

_________________  ________________ ____________________

               ( должность)
(подпись)                                                      (И.О.Фамилия)

